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1. Registro de eventos

Para atender oportunamente las necesidades de difusión, así como para la planeación y atención oportuna de cada evento de la Facultad de

Medicina, es imprescindible realizar el llenado del “Registro de eventos” con dos semanas de anticipación.

En dicho formulario se enviará el material digital, programa y página web (para la elaboración del copy o mensaje que se difunde con la imagen).

La dirección electrónica enviada deberá estar alojada preferentemente en un sitio web oficial de la Facultad de Medicina.

Es muy importante que los datos del “Registro de Eventos” coincidan en su totalidad con la información contenida en el material digital y el

programa.

Es necesario adjuntar oficio dirigido a la o el titular de la Coordinación de Comunicación Social, firmado por la o el Jefe del Departamento,

Coordinación, Secretaría o División dirigido a la o el titular de la Coordinación de Comunicación Social.

El llenado del “Registro de Eventos” permite hacer las siguientes solicitudes. Favor de indicar en el oficio cuáles se requieren:

• Difusión en Redes y Agenda FacMed

• Cobertura

• Transmisión híbrida

• Maestro de ceremonias

• Toma de fotografía (seleccionar horario en el formulario)

Favor de considerar que el Maestro de Ceremonias acude a los eventos de la o el titular de la Dirección.
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1. Registro de eventos
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2. Recomendaciones para la elaboración de

materiales digitales

Texto breve que contenga:

• Título, fecha, hora, lugar, datos de

contacto y/o página web

* No publicar costos

Incluir:

• Escudo de la UNAM y de la Facultad de

Medicina, logotipo del área que lo organiza

• Imágenes

ilustrativa

s (nítidas)

• Tipografía

s legibles

• Contener un máximo de 20% de texto
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Carteles

1. Formato JPG o PNG.

2. Resolución 300 dpi.

3. Para redes sociales se recomienda el tamaño

cuadrado de 1080 x 1080 pixeles.

4. En caso de que se requiera añadir más información,

el tamaño vertical es de 1080 x 1350 pixeles.

1080 x 1080

pixeles

1080 x 1350

pixeles

Cuadrado Vertical



3. Agenda UNAM / Agenda

FacMed
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La Agenda UNAM de la Dirección General de Comunicación

Social de la UNAM (DGCS), publica carteles e información

referente a extensión universitaria, servicios, educación continua,

capacitación, vinculación, cultura, academia, entre otros.

Es importante tomar en cuenta que el contenido estará sujeto a la

revisión y agenda de la DGCS, cuando se apruebe se publicará

al siguiente lunes en el suplemento de la Gaceta UNAM.

Revisar información del instructivo: https://acortar.link/R5wRdg

https://acortar.link/R5wRdg


4. Cobertura Gaceta UNAM /

Gaceta Facultad de Medicina

Gaceta UNAM

Para solicitar la cobertura de eventos en Gaceta UNAM se requiere contar con

una cuartilla de información que responda ¿cómo este evento beneficia a la

comunidad de la universidad? Con la finalidad de describir su impacto y

relevancia, también es importante destacar si habrá participaciones de

académicos internacionales.

Los contenidos que se envien quedarán sujetos a los lineamientos y 

disponibilidad de este medio institucional.

Gaceta Facultad de Medicina

Para la difusión de acontecimientos, premios, reconocimientos o concursos

que hayan sucedido recientemente y que no hayan sido cubiertos por Gaceta

Facultad de Medicina, se recomienda enviar un texto no mayor a 480 palabras

con información descriptiva que incluya: nombre del evento, participantes,

fecha, lugar, hora, importancia, objetivo, etc. Al correo: gacetafm@unam.mx.

Si se cuentan con fotografías de alta resolución, favor de anexarlas.

Las notas se publican los lunes en la edición semanal en PDF y diariamente

en la versión digital: http://gaceta.facmed.unam.mx/
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5. Transmisión híbrida

Con la finalidad de tener un alcance más amplio de los eventos

realizados dentro de los auditorios “Dr. Raoul Fournier Villada”,

“Dr. Fernando Ocaranza”, “Dr. Alberto Guevara Rojas” y “Dr.

Ramón de la Fuente” de la Facultad de Medicina, se pone a

disposición su transmisión híbrida a través de los canales

oficiales de Facebook y YouTube.

Esta actividad proporciona una experiencia en tiempo real para

aquellas personas que no pueden estar presentes físicamente,

además de que los eventos se preservan, ya que pueden

guardarse y estar disponibles para su visualización posterior.

De acuerdo a la Ley General de Protección de Datos Personales

en Posesión de sujetos obligados, es un requisito

INDISPENSABLE que cada uno de las y los ponentes firmen el

documento “Carta de Autorización para transmisión en vivo de

ponencias y eventos en los medios oficiales de la Facultad de

Medicina” disponible en https://bit.ly/3sz8k0Y

En caso contrario NO se podrá realizar la grabación ni

transmisión del evento.
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https://bit.ly/3sz8k0Y


6.- Transmisión virtual

Las transmisiones virtuales en vivo tienen una duración de 60 minutos

cada una, son una forma sencilla de interactuar con el público en tiempo

real, debido a que se difunden por las cuentas oficiales de Facebook y

YouTube de la Facultad de Medicina.

De acuerdo a la Ley General de Protección de Datos Personales en

Posesión de sujetos obligados, es un requisito INDISPENSABLE que cada

uno de las y los ponentes firmen el documento “Carta de Autorización para

transmisión en vivo de ponencias y eventos en los medios oficiales de la

Facultad de Medicina” disponible en https://bit.ly/3sz8k0Y. En caso

contrario NO se podrá realizar la grabación ni transmisión del evento.

Si durante el evento requiere que se refleje material audiovisual solamente

se difundirá contenido inédito. En el caso de fragmentos de videos o

música no se recomienda su uso, ya que el algoritmo de redes sociales

detecta el contenido y no de contar con la autorización de uso es probable

que la transmisión se interrumpa o se elimine.

Es importante tomar en cuenta que la conexión para los conferencistas es

vía StreamYard y es necesario hacer pruebas con antelación.

Revisar información del instructivo: https://bit.ly/3QvBh7a
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La conferencia de prensa virtual es una convocatoria para difundir un 

hecho o noticia de interés para la comunidad ante los medios de 

comunicación masivos y especializados.

Es necesario contar con una descripción del tema (preferentemente

ligado a una efeméride importante para la sociedad). Participan tres

personas como máxico, debido a que la duración es de 60 minutos. Se 

requiere contar con las diapositivas en PDF de cada ponente un día 

antes de la conferencia. 

La conexión se realiza vía Zoom y se transmiten en el canal oficial

de YouTube de UNAM Global TV. Esta actividad está sujeta a la 

agenda e indicaciones de la DGCS.
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7. Conferencia de prensa

virtual UNAM



La DGCS nos solicita en promedio 3 o 4 entrevistas al día las cuales son 

brindadas por los académicos de la Facultad de Medicina y nos permiten

dar a conocer sus proyectos de investigación así como sus 

innovaciones. 

En caso de que se requiera dar a conocer innovaciones científicas o de 

interés para la toda comunidad universitaria, se puede enviar también el

registro para solicitar que se realice alguna entrevista en Gaceta UNAM 

y UNAM Global.

Es importante tomar en cuenta que el contenido estará sujeto a la 

revisión y pertinencia en los medios de la DGCS.
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8. Entrevistas



9. Esquelas

Con el fin de rendir el mejor homenaje a quienes nos

dejan su legado, solicitamos seguir los siguientes

lineamientos:

• Foto en vertical, de preferencia a color. Evitar fotos

de identificaciones oficiales o donde aparezcan

otras personas.

• Breve semblanza con los cargos académico-

administrativos, antigüedad y contribuciones.

• Fecha de fallecimiento.

• Enviar la información a la o el titular de la

Coordinación de Comunicación Social.
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